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  )۴٫٠نسخه ( گواهينامه بين المللی کاربری کامپيوتررسد
(ICDL, the International Computer Driving License) 

  ی بانک اطلاعات،مهارت پنجم :ICDLدرسهای مهارتهای هفتگانه
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 را پنجمعملی مهارت  -کتبیهت گذراندن آزمون ج می باشد که دانش اساسی پنجم  مهارتهای، درسن چه در زير مطا لعه ميفرماييدآ

  .برای داوطلب فراهم می سازد
  
  
  
  
  
  
  

چنين ازوی می خواهد که توانايی خود را هم. می خواهدصلی بانک های اطلاعاتی رادرک بعضی ازمفاهيم ازداوطلب ا ،پنجم تمهار
 فرم ها و ، ٢ Queriesداوطلب می بايست قادر به ايجاد ، ويرايش جدولها ، . کامپيوتر نشان دهد دردر استفاده از بانک اطلاعاتی

  .گزارش ها بوده و بتواند کار را برای استفاده آماده نمايد
 موجود در برنامه قادر به ايجاد ارتباط بين جدولها بوده و اطلاعات Queriesی می بايست با استفاده از ابزارهای مرتب سازی و و

  . کند (retrieve)لازم را از بانک اطلاعاتی بازيابی 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

تدوين (بانک اطلاعاتی و اطلاعات مربوط به آن )  نرم افزار–برنامه ( تحت عنوان مهارت پنجم بر اساس ECDLدرس از اين   )١(
  .شده است)  تکميل–
  درخواست )٢(
  

  
  چهارچوب آموزشی  مرجع  درس  سته بندید

  .مفهوم بانک اطلاعاتی  ١-١-١-۵

۵-٢-١-١  
درک آن که چگونه يک بانک اطلاعاتی در قالب جدولها ، 
رکوردها و فيلدها و انواع داده های فيلد و ويژگی های فيلد 

  .سازمان دهی می شود

 .شناخت کليد اصلی  ٣-١-١-۵

  .(Index)درک مفهوم شاخص   ۴-١-١-۵

مفاهيم بانک ١-١-۵   کار با نرم افزار ١-۵
  اطلاعاتی

 .يک بانک اطلاعاتی مرتبط درايجاد جدولهای درک هدف از  ۵-١-١-۵

  ١بانک اطلاعاتی:پنجمتمهار

  پنجم تاهداف مهار
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۵-١-١-۶  
  

درک اهميت تنظيمات برای ايجاد اطمينان از صحيح بودن 
  .ارتباط بين جدولها

  .باز کردن و بستن نرم افزار بانک اطلاعاتی  ١-٢-١-۵

  .باز کردن و ورود به يک بانک اطلاعاتی موجود  ٢-٢-١-۵

  .ايجاد يک بانک اطلاعاتی جديد  ٣-٢-١-۵

ذخيره کردن يک بانک اطلاعاتی در آدرس مشخصی بر   ۴-٢-١-۵
  .روی يک درايو

  .استفاده از ويژگی های در دسترس راهنمای نرم افزار  ۵-٢-١-۵

گامهای نخست در ٢-١-۵
  بانک اطلاعاتی کار با

  .بستن بانک اطلاعاتی  ۶-٢-١-۵

  . فرم و گزارش يک جدول ، نمايش حالتهایتغيير   ١-٣-١-۵
   تنظيمات٣-١-۵  

۵-٢-٣-١  
  .نمايش و مخفی کردن نوار ابزارهای داخل برنامه

  
  

ايجاد و ذخيره يک جدول با فيلدهای مشخص و تعيين نوع   ١-١-٢-۵
  .داده هر فيلد

  .اضافه يا حذف نمودن رکوردها در يک جدول  ٢-١-٢-۵

  .لد به جدول موجوداضافه نمودن يک في  ٣-١-٢-۵

  .اضافه و يا ويرايش نمودن اطلاعات در يک رکورد  ۴-١-٢-۵

  .حذف اطلاعات از يک رکورد  ۵ -١-٢-۵

   عملکردهای اصلی١-٢-۵   جدولها٢-۵

  .Undoاستفاده از فرمان   ۶-١-٢-۵
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امکان دستيابی به رکورد قبلی ، بعدی ، اولين، آخرين و يا   ٧-١-٢-۵
  .يک رکورد خاص در يک جدول

  .دولحذف يک ج  ٨ -١-٢-۵

  .ذخيره نمودن و بستن يک جدول  ٩-١-٢-۵

  .تعريف کليد اصلی  ١-٢-٢-۵
   تعريف کليدها٢-٢-۵

ايجاد يک فيلد شاخص با قابليت مجاز بودن يا نبودن تکرار   ٢-٢-٢-۵
(Duplicate)در آن .  

رمت تغيير صفات يک فيلد نظير اندازه ، قالب عددی و ف  ١-٣-٢-۵
  .تاريخ آن

درک نتايج حاصل از ايجاد تغييرات در ويژگی اندازه يک   ٢-٣-٢-۵
  .فيلد از يک  جدول

يک روش اعتباری ساده برای اعداد ، ) ايجاد(به کار بردن   ٣-٣-٢-۵
  .متن ، تاريخ و زمان و پول

  .تغيير عرض ستون ها در جدول  ۴-٣-٢-۵

طراحی و قالب يک ٣-٢-۵
  جدول

  .در جدولجا به جا نمودن يک ستون   ۵-٣-٢-۵

  .ايجاد ارتباط يک به يک يا يک به چند ميان جدولها  ١-۴-٢-۵

  .حذف ارتباط بين جدولها  ٢-۴-٢-۵

  جدولها  ارتباط بين۴-٢-۵

۵-٢-۴-٣  
مال قوانين ارتباط مابين جدولها همانند مجاز نبودن در اع

تا حذف فيلدهايی که ارتباط جدولها را بوجود آورده اند 
  . برقرار است،  ارتباط، کهگامینه

  .باز کردن يک فرم  ١-١-٣-۵
   کار با فرم ها١-٣-۵   فرم ها٣-۵

  .ايجاد و ذخيره يک فرم  ٢-١-٣-۵



  .است)  بين المللی در ایران ICDLمتولی (نولوژی آموزشیکليه حقوق این اثر متعلق به دفتر تک
Original Copyright: Copyright © 2002The European Computer Driving License Foundation Ltd 

د ، ويرايش و يا حذف استفاده از يک فرم برای ورو  ٣-١-٣-۵
  .رکوردها

دستيابی به رکورد بعدی ، قبلی ،اولين رکورد ، آخرين   ۴-١-٣-۵
  .رکورد و يا يک رکورد مشخص از طريق نمايش فرم

 يک Footer و Headerاضافه يا ويرايش نمودن متن داخل  ۵-١-٣-۵
  .فرم

  .حذف يک فرم  ۶-١-٣-۵

  .ذخيره و بستن يک فرم  ٧-١-٣-۵

استفاده از فرمان جستجو برای يافتن يک کلمه، عدد يا تاريخ   ١-١-۵-۴
  .در يک فيلد

  .گذاشتن فيلتر برای يک جدول يا فرم  ٢-١-۵-۴

 بازيابی اطلاعات ۵-۴
(reverting information) 

۵-۴-١   

  .برداشتن فيلتر از يک جدول يا فرم  ٣-١-۵-۴

 با استفاده از ، يک يا دوجدولی سادهquery ذخيره ايجاد و  ١-٢-۵-۴
  .معيارهای جستجو

۵-۴-٢-٢  

< ، ) کمتر يا مساوی(>=، ) کمتر(> با استفاده از نمادهای 
<> ، ) مساوی= (، ) بزرگتر يا مساوی(< =، ) بزرگتر(
اضافه query  معيارهای يک" يا " ، " و " ، ) نامساوی(

  .نمايد

 با اضافه يا کم کردن معيارهای موجود query يک ويرايش  ٣-٢-۵-۴
  .در آن 

 از طريق اضافه کردن ، برداشتن ، queryويرايش يک   ۴-٢-۵-۴
  .جابه جايی پنهان يا نا پنهان ساختن فيلدها

   .queryاجرای يک   ۵-٢-۵-۴

   .queryحذف يک   ۶-٢-۵-۴

  ۵-۴-٢Queries  
  )ها درخواست(

   .queryذخيره و بستن يک   ٧-٢-۵-۴
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ردن  مرتب ک٣-۵-۴
 خروجی در queryمرتب کردن داده دريک جدول ، فرم يا   ١-٣-۴-۵  رکوردها

  .ترتيب صعودی ، نزولی ، عددی يا الفبا

   .queryايجاد و ذخيره يک گزارش در يک جدول يا   ١-١-۵-۵

 تغيير ترتيب در فيلدهای داده و عنوان های موجود در قالب  ٢-١-۵-۵
  .يک گزارش 

 تحت يک عنوان در گزارش در ترتيب ،گروه بندی اطلاعات  ٣-١-۵-۵
  .صعودی يا نزولی

ارائه فيلدهای خاص در يک گزارش گروهی از طريق جمع   ۴-١-۵-۵
  . ميانگين و شمارش به صورت مجزا ،حداکثر ، حداقل ،

از   Footer و  Headerاضافه کردن و ويرايش متن عنوان  ۵-١-۵-۵
  .يک گزارش

  .حذف يک گزارش  ۶-١-۵-۵

   کار با گزارشها١-۵-۵   گزارش ۵-۵

  . يک گزارش  وبستنذخيره  ٧-١-۵-۵

  .مشاهده پيش نمايش جدول ، فرم و گزارش  ١-١-۵-۶
   آمادگی برای چاپ١-۵-۶

تغيير در چگونگی وضعيت قرار گرفتن افقی يا عمودی و   ٢-١-۵-۶
  .تغيير ابعاد کاغذ

  . يا از تمام جدول،  فيلدهای انتخاب شدهکاغذچاپ   ١-٢-۵-۶

چاپ همه رکوردها و يا يک صفحه خاص با استفاده از   ٢-٢-۵-۶
Layout.  

  .queryچاپ گرفتن ازنتايج حاصل از   ٣-٢-۵-۶

   آماده سازی نهايی۵-۶

   تنظيمات چاپ ٢-۵-۶

  .چاپ گرفتن ازصفحات خاص يا کل يک گزارش  ۴-٢-۵-۶
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  ) بين المللی در ايران ICDLمتولی (شیدفتر تکنولوژی آموز

  
 هرگونه برداشت از تمام يا بخشی از .است)  بين المللی در ايران ICDLمتولی (کليه حقوق اين اثر متعلق به دفتر تکنولوژی آموزشی

  . باشدشی دفتر تکنولوژی آموزآن بصورت هر نوع چاپ ، استفاده در سی دی و يا صفحه های وب بايد با کسب اجازه رسمی از
  

  ٧۵٢٢٩٢٣- ٧۶٠٢٢٨٠:  فکس٧۵٢۵۵٠٣- ٧۵٠٠٠٠٧: تلفن . ٨ پلاک - کوچه سمنان- خيابان بهار جنوبی-تهران : آدرس 
E-mail: info@iranicdl.com   Web site: www.iranicdl.com 

  
 

  )۴٫٠نسخه ( گواهينامه بين المللی کاربری کامپيوتردرس
(ICDL, the International Computer Driving License) 
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